
ÖZCAN SABANCI MESLEKİ VE TEKNİK ANADOLU LİSESİ  

OKUL İSG İÇ YÖNERGESİ  

 

İŞ SAĞLIĞI ve GÜVENLİĞİ UYGULAMALARINA YÖNELİK  

GENEL KURALLAR 

 
Özcan Sabancı Mesleki ve Teknik Anadolu Lisesi bünyesindeki tüm çalışanların, öğrencilerin çalışma 

süresince uyması gereken İSG ile ilgili genel kurallar aşağıda belirtilmiştir. Çalışanların bu genel kurallar 

çerçevesinde çalışması ve olası güvensiz ve sağlıksız koşulları derhal ilgili birim amirine bildirmesi 

gerekmektedir  

OKUL KAPALI VE AÇIK ALANLARINDA, 

 İSG konusunda alınan her türlü önlemlere uyulacaktır. 

 Okul birimlerindeki İSG uyarı işaret ve levhalarına uyulacaktır. 

 Sağlıklı ve güvenli bir çalışma ortamının tesisi için işyerinde düzenlenecek olan İSG eğitimlerine 

katılım sağlanacak, bu konuda verilen ve duyurulan talimat ve duyurulara  uyulacaktır. 

 İşyerinde duyurulmuş olan Güvenlik ve Sağlık işaretlerine uygun olarak çalışılacaktır. 

 Her birim kendi sorumluluk alanındaki işaretlemeleri takip edecek ve eksiklikleri hemen giderecektir. 

 Kendi ve diğer kişilerin sağlık ve güvenliğinin olumsuz etkilenmemesi için azami dikkat gösterilecek 

ve görevler, işveren tarafından verilen eğitim ve talimatlar doğrultusunda yapılacaktır. 

 İşyerinden mesai saatleri içerisinde işverenin/yöneticinin bilgisi ve izni olmadan  habersiz hiçbir 

çalışan ayrılmayacaktır. 

 Makine, cihaz, araç, gereç, tehlikeli madde, taşıma ekipmanı ve diğer üretim araçları kullanma 

talimatları bilgisine göre doğru şekilde kullanılacaktır. 

 İşyerindeki makine, cihaz, araç, gereç, tesis ve binalardaki güvenlik donanımları, duyuru, talimat ve 

uyarı levhaları kurallara uygun olarak kullanılacak, bunlar keyfi olarak çıkarılmayacak ve 

değiştirilmeyecektir. Eksiklikler varsa ilgili kişiler tarafından giderilecektir. 

 İşyerinde sağlık ve güvenlik için bir tehlike olduğu ile ilgili  herhangi bir durumla karşılaşıldığında 

veya koruma tedbirlerinde bir aksaklık ve eksiklik görüldüğünde, birim amirine derhal haber 

verilecektir. 

 Çalışma alanını tehlikeye düşürecek tutum ve davranışta kesinlikle bulunulmayacaktır. Ayrıca yapılan 

işler için tekniğine uygun olacak ve güvenlik en üst düzeyde tutulacaktır. 

 Okul idaresi  tarafından güvenli çalışma ortam ve koşullarının sağlanması ve yapılan işlerde sağlık ve 

güvenlik yönünden risklerin önlenmesinde, işveren veya çalışan temsilcisi ile mevzuat uygulamaları 

doğrultusunda işbirliği yapılacaktır. 

 Okula sarhoş veya uyuşturucu madde almış olarak gelinmeyecek hiçbir şekilde  alkollü içki veya 

uyuşturucu madde kullanılmayacaktır. 

 Sigara içilmesi yasaklanmış bölgelerde sigara içilmeyecektir. 

 Öğrencilerin sigara içmesi  ve yanlarında bulundurması yasaktır. 



 Sınıflardaki malzemelerin temiz ve düzenli kullanımı ,zarar verilmemesi her sınıfın kendisine ait olup 

sorumlu sınıfın kendisi olacaktır. 

 Okul birimlerinde girilmesi yasaklanmış yerlere(, elektrik pano odaları, kompresör odası, jeneratör 

odası, asansör makine dairesi , sistem odası) yetkisiz girilmeyecektir. 

 Elektrik ile ilgili her türlü arıza Elektrik Arıza Birimine bildirilecek, arızaya kesinlikle müdahale 

edilmeyecek, arıza giderilinceye kadar çalışma yapılmayacaktır. 

 Atölyelerde  öğrenciler atölye kuralları ile ilgili bilgilendirilecek uygun iş kıyafeti kullanımı 

sağlanacaktır. 

 Atölye çalışma ortamlarında ve diğer birimlerde temizlik araç ve gereçlerinin hijyen kurallarına uygun 

olarak kullanılması ve muhafaza edilmesi sağlanacaktır. 

 Kişilerin sorumluluğuna verilen iş ve aletlerin kullanımı tebliğ edilen kişilerce kontrollü olarak 

yapılacaktır. 

 Kullanılan seyyar lamba, seyyar uzatma kablosu vb, elektrikle çalışan cihazların kablo, fiş, anahtar ve 

benzeri parçalarında bozulma, yıpranma ve aşınma görüldüğünde kesinlikle kullanılmayacaktır. Arıza 

hemen bildirilecektir. 

 Seyyar elektrik kabloları su, kimyasal madde vb. içinden geçirilmeyecektir. 

 Seyyar kabloların serilmesi ve toplanması işlemleri kabloda enerji varken kesinlikle yapılmayacaktır. 

 Bakım, onarım vb. işler hemen Teknik Servis Birimi’ne (Teknik Müd.Yard.) bildirilecek, kesinlikle 

müdahale edilmeyecektir. 

 Makine ve teçhizatlarda, işletme, temizlik ve bakım, onarım çalışmalarında ilgili veya dolaylı 

sistemlerin elektrik enerjisi kestirilerek, enerjinin kesildiği ve cihazların durdurulduğu işaretlenmeden 

çalışma yapılmayacaktır. 

 Çalışan makine ve cihazlar durdurulmadan kesinlikle temizlik, bakım, onarım vb. İşler 

yapılmayacaktır. 

 Makine, ekipman ve cihazlar durdurulmadan müdahale edilmeyecektir. 

 Çalışma alanları daima temiz, tertipli ve düzenli tutulacaktır. 

 Bakım onarım sırasında ilgili bölge, gerekli görüldüğünde geçişlere kapatılması için güvenlik şeridi ile 

çevrilecektir. 

 Okul duyuru panolarında İş Sağlığı ve Güvenliği konularında yapılan her türlü duyuru okunup, 

duyurulara uyulacaktır. 

 Birimlere duyurulmuş olan acil durum ekipleri ve telefonları öğrenilecek, olası acil durumlarda acil 

durum planlarına uygun olarak hareket edilecektir. Okulun giriş katında acil eylem ekip bilgileri yer 

alacak ve gerekli durumlarda bilgi edinilecektir. 

 Okul öğrenci derslik katlarında İSG ve Sağlıklı Beslenme ile ilgili broşürler kullanılacaktır. 

 Okul İSG ve Sağlıklı Beslenme Panoları belli aralıklarla düzenlenecek ve hiçbir şekilde bu panolar 

kaldırılmayacak ve bu amaçların dışında kullanılmayacaktır.  

 Acil çıkış kapılarının önü, arkası ve güzergâhları kapatılmayacak ve malzeme bırakılmayacaktır. 

Okulumuz arka ve ön giriş merdivenleri) 

 Yangın söndürme tüp ve hortumları ile elektrik panolarının önüne malzeme bırakılmayacaktır. 

 Görev tanımlarında belirtilen ve Yöneticileri tarafından verilen görevler haricinde hiçbir işle izin 

almadan ilgilenilmeyecektir. 

 İşyerinde duyurulmuş olan güvenlik levhalarına göre iş yaparken gerekli olan kişisel koruyucu 

donanım kullanılacaktır. 



 İş güvenliği malzemelerinde (KKD) yıpranma, bozulma vb. olması durumunda  kullanıcılar tarafından 

yenisinin temin edilmesi için ilgili yöneticiler bilgilendirilecektir. 

 Ramak Kala Olay Kutu ve Formları gerekli durumlarda belirtildiği gibi kullanılacaktır. 

 Kimyasal maddelerin kullanıldığı laboratuvar çalışmalarında gerekli tedbirler alınacaktır. 

 İşyerinde bulunan tüm alet ,makine ve techizatlarda kullanma talimatları  oluşturulacak ve asılı olarak 

bulundurulacaktır. 

 Ağır malzemelerin taşınması veya kaldırılması esnasında gerekli taşıma araçları kullanılacaktır. 

 Bozuk ve ıslak zemin için gerekli uyarı levhası konulacaktır. 

 Sınıf ve koridorlarda tehlike oluşturacak şekilde şakalaşma yapılmayacaktır. 

 Okul birimlerinde tehlike oluşturabilecek durumlar tesbit edildiğinde okul idaresine anında bilgi 

verilecektir. 

 

 Ülkü ŞANAL 

 Okul Müdürü 


